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Biblioteca Civica "R. Bortoli" di Schio
Regolamento



(approvato con Del. C.C. n. 91 del 27/06/1977)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Art. 1

La Biblioteca comunale svolge il servizio del prestito a domicilio e della consultazione in sede, in forma gratuita.

Una sezione della Biblioteca è destinata alla lettura e al prestito per i ragazzi fino ai 14 anni.

Art. 2

La Biblioteca resta aperta al pubblico con l’orario stabilito dal Comitato di gestione.

Art. 3

Il materiale messo a disposizione del servizio di cui all’art. 1, viene inscritto nel registro cronologico d’entrata con numero l’ordine progressivo in serie unica, riportato sul materiale stesso.

Tale materiale comprende:

a) Libri

b) Opuscoli

c) Periodici

d) Manoscritti

e) Stampe

f) Carte geografiche

g) Manifesti, fotografie, cartoline, fogli volanti, etc.

h) Incisioni

i) Opere d’arte

j) Dischi e sussidi audiovisivi in genere.

Art. 4

Tutto il materiale bibliografico viene descritto in schede, compilate secondo le norme indicate dalla legge regionale vigente.

Le schede ordinate in cataloghi sono raccolte in schedari messi a disposizione del pubblico.

Art. 5

Possono ottenere il prestito i frequentatori che ne richiedano l’iscrizione. Al momento dell’iscrizione devono essere muniti di carta d’identità o di altro documento legale d’identificazione.

I minori di 18 anni devono, inoltre, presentare l’autorizzazione, firmata dal padre o da chi ne fa le veci, sull’apposito modulo fornito dalla Biblioteca.

Art. 6

Il prestito e la restituzione di ogni libro sono subordinati alla presentazione della tessera d’iscrizione al personale incaricato.

Non possono essere concesse al lettore complessivamente più di tre opere.

Art. 7

Il prestito ha la durata massima di 20 giorni ed è rinnovabile, compatibilmente alle esigenze del pubblico, a giudizio del personale incaricato.

Art. 8

Trascorsi 8 giorni dalla data stabilita per la restituzione, il personale incaricato solleciterà il lettore, mediante cartolina-avviso, all’immediata riconsegna dell’opera. Se dopo una seconda sollecitazione l’opera non sarà restituita, il personale incaricato dovrà informare il direttore il qual prenderà i provvedimenti del caso. Il lettore è inoltre tenuto a pagare, a titolo di rimborso delle spese, la penalità stabilita dalla Giunta comunale su proposta del Comitato di gestione.

Art. 9

Il lettore è responsabile della buona tenuta dell’opera e sarà passibile in proprio dei danni arrecati, anche senza sua colpa, alle opere stesse.

Art. 10

In caso di smarrimento o di deterioramento dell’opera, il lettore è tenuto a rimborsare la Biblioteca in misura doppia del valore commerciale dell’opera stessa.

Art. 11

Sarà sospeso dal prestito, anche in via definitiva, il lettore dimostratosi negligente sia nella conservazione che nella restituzione dei volumi.

Art. 12

Se durante il prestito si sono verificati nella famiglia del lettore casi di malattie infettive, egli è tenuto a darne comunicazione alla Biblioteca al momento della restituzione del libro. In tal caso i libri restituiti saranno tenuti in disparte e non rimessi in circolazione se non previa disinfezione d’intesa con l’Ufficio sanitario comunale.

Art. 13

Sono esclusi dal prestito:

a) I manoscritti

b) I documenti conservati nell’archivio storico

c) Le pubblicazioni antiche o di particolare pregio o rarità

d) Stampe, mappe, manifesti, fotografie, ect.

e) Le opere di consultazione

f) Le pubblicazioni richieste da più lettori

g) Tutti i periodici esclusi quelli rilegati

h) Le pubblicazioni non ancora inscritte nel registro d’ingresso e non ancora timbrate.

Art. 14

Il personale incaricato ha la facoltà di negare la concessione di un’opra e non è tenuto, se richiesto, che a dare ragione del rifiuto al direttore della Biblioteca.

Art. 15

Ogni lettore facendo domanda di iscrizione al prestito è tenuto a rispettare le norme del presente regolamento.

Art. 16

È facoltà del personale incaricato di allontanare dai locali della Biblioteca lettori che non rispettano il silenzio o che usassero un comportamento scorretto.

Art. 17

È vietato far segni o sottolineature anche a matita sul materiale librario; i volumi consultati vanno riconsegnati all’incaricato per l’inserimento negli scaffali.

Art. 18

Richiedono l’autorizzazione del direttore della Biblioteca le seguenti operazioni:

a) Fotografare pagine di libri, documenti, etc.

b) Fotografare quadri, stampe, mappe, disegni, etc.

c) Riprodurre o registrare dischi o altro materiale audiovisivo.

Art. 19

Entro la prima quindicina di luglio di ciascun anno, tutti i libri senza eccezione alcuna, dovranno essere restituiti alla sede indipendentemente dalla durata di concessione del prestito ed il prestito per tutti rimarrà sospeso nel periodo che va dal 16 al 15 agosto, periodo nel quale la Biblioteca rimarrà chiusa per l’annuale revisione.

Art. 20

L’uso del materiale audiovisivo è disciplinato con norme raccolte in testo a parte.
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